石河子大学用印审批流程

第一步：打印“石河子大学用印审批单”

第二步：申请人填写基本信息1-4栏
第三步：用印人单位负责人意见及签字

        医学院分管此项工作领导签字

        党政办408办公室盖章
第四步：中区行政楼-党校办-行政科—

        按照行政科提示继续审批
石河子大学用印审批单
用印人单位：                          申请时间：    年   月   日
	用印事项及内容
（需填写详尽完整）
	

	所用印章类别（数量）
	◎ 学校党委公章（   ） ◎ 学校行政公章 （   ）◎ 学校合同专用章（  ）◎ 学校钢印     （   ）
◎ 党委办公室公章（   ）◎校长办公室公章 （   ）

◎ 法定代表人私章（   ）◎ 校党委书记私章（   ）

◎ 校党委书记签名章（  ）

	用印人及联系方式
	
	经办人
	

	用印人单位负责人
意见及签字
	签字：             （公章）

年    月    日 

	校机关主管部门
审核人意见及签字

（审核人注明材料

需盖章之处）
	签字：             （公章）

年    月    日

	是否授权用印
（由党办校办审核填写）
	是，用印
	行政科审核
	

	
	否，转党办校办领导审批
	审核人
	

	
	否，转校领导审批
	审核人
	

	分管校领导
审批意见
	年    月    日

                                

	校长、书记
审批意见
	年    月    日

	具体用印时间
	
	归档编号
	
	备注
	


                              党委办公室、校长办公室制
